
Приложение 16 
к Инструкции по работе 
с документами в Мурманской 
областной Думе

П Р А В И Л А  
юридико-технического оформления законопроектов 

Раздел 1. Структура законопроекта

1.1. Наименование законопроекта

Наименование законопроекта отражает его содержание и основной предмет 

правового регулирования. Наименование должно быть точным, четким и максимально 

информационно насыщенным, правильно отражать предмет правового регулирования.

Законодательные акты со сложными и неоправданно длинными наименованиями 

загромождают законодательство, затрудняют систематизацию и понимание 

законодательных актов, неудобны при ссылках на них в других нормативных правовых 

актах, актах применения права, документах, статьях и так далее.

Наименование законопроекта печатается строчными буквами с первой 

прописной по центру страницы полужирным шрифтом.
Пример:

Об оценке эффективности налоговых расходов 
Мурманской области

Основные технические требования к оформлению законопроекта изложены в 

Инструкции по работе с документами в Мурманской областной Думе.

1.2. Преамбула

Преамбула (введение) -  самостоятельная часть законопроекта, которая 

определяет его цели и задачи, но не является обязательной. Цели и задачи принятия 

законопроекта рекомендуется излагать в пояснительной записке к законопроекту.

Преамбула:

не содержит самостоятельных нормативных предписаний;

не делится на статьи;
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не содержит ссылок на другие законодательные акты, подлежащие признанию 

утратившими силу и изменению в связи с принятием законодательного акта; 

не содержит легальных дефиниций; 

не формулирует предмет регулирования законопроекта; 

не нумеруется.

Преамбула предваряет текст законопроекта и является введением в текст 

законопроекта.

Структурные единицы законопроекта не могут иметь преамбулу.

1.3. Деление законопроекта на структурные единицы

Деление законопроекта на структурные единицы упрощает пользование им, 

улучшает его внутреннее построение и систематизацию, облегчает осуществление 

ссылок.

Употребляются следующие структурные единицы законодательного акта по 

нисходящей: 

раздел; 

подраздел; 

глава; 

статья.

Как правило, при подготовке законодательного акта используется деление 

законопроекта на статьи. Деление законодательного акта на разделы (подразделы) и 

главы возможно только в крупных законопроектах. Вводить в законопроект разделы 

(подразделы), если в нем нет глав, не следует.

1.4. Раздел как структурная единица законопроекта

Раздел:

имеет сквозной порядковый номер, обозначаемый римскими цифрами; 

имеет наименование.

Обозначение и наименование раздела печатаются по центру страницы одно под 

другим полужирным шрифтом прописными буквами.
Пример:

РАЗДЕЛ I 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ



3

Подраздел:

имеет порядковый номер в пределах раздела, обозначаемый римскими цифрами;

имеет наименование.

Обозначение и наименование подраздела печатаются с абзацного отступа 

полужирным шрифтом строчными буквами с первой прописной. После обозначения 

номера подраздела ставится точка.
Пример:

Подраздел I. Общие положения об обязательствах

В случае если подраздел имеет длинное наименование или наименование, 

состоящее из нескольких предложений, то обозначение и наименование подраздела 

оформляются следующим образом:
Пример:

Подраздел I. Основные требования к организации железнодорожного 
транспорта и объектам железнодорожного транспорта. 
Управление перевозочным процессом

1.6. Глава как структурная единица законопроекта

Г лава:

имеет сквозной порядковый номер и нумеруется арабскими цифрами;

имеет наименование.

Обозначение и наименование главы печатаются с абзацного отступа 

полужирным шрифтом строчными буквами с первой прописной. После обозначения 

номера главы ставится точка.
Пример:

Глава 8. Основы экономической политики

В случае если глава имеет длинное наименование или наименование, состоящее 

из нескольких предложений, то обозначение и наименование главы оформляются 

следующим образом:
Пример:

Глава 7. Государственная охрана объектов культурного наследия, 
расположенных на территории Мурманской области

1.5. Подраздел как структурная единица законопроекта
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1.7. Статья как структурная единица законопроекта, 
устанавливающего новое правовое регулирование

Статья законопроекта:

является его основной структурной единицей;

имеет сквозной порядковый номер, обозначаемый арабскими цифрами; 

как правило, имеет наименование.

Обозначение и наименование статьи печатаются с абзацного отступа строчными 

буквами с первой прописной.

После обозначения номера статьи ставится точка.
Пример:

Статья 1. Налоговая ставка

В случае если статья имеет длинное наименование или наименование, 

состоящее из нескольких предложений, то обозначение и наименование статьи 

оформляются следующим образом:
Пример:

Статья 1. Основные требования к организации железнодорожного транспорта 
и объектам железнодорожного транспорта. Управление перевозочным 
процессом

Если статья не имеет наименования, то после обозначения номера статьи точка 

не ставится.
Пример:

Статья 1

Статья подразделяется на части, обозначаемые арабскими цифрами с точкой. 

Части статьи подразделяются на пункты, обозначаемые арабскими цифрами с 

закрывающей круглой скобкой.

Пункты подразделяются на подпункты, обозначаемые строчными буквами 

русского алфавита с закрывающей круглой скобкой.
Пример:

Статья 1. Налоговая ставка

 1................. (часть 1)
 2..................: (абзац первый части 2)
1 )  ; (пункт 1 части 2)
2 )  : (пункт 2 части 2)
а )  ; (подпункт "а" пункта 2 части 2)
б ) ............... (подпункт "б” пункта 2 части 2)
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Подпункты (при необходимости дальнейшего расширения) могут 

подразделяться на абзацы, которые печатаются со строчной буквы и отделяются друг 

от друга точкой с запятой.

Корректным вариантом использования абзацев в тексте статьи считается такой, 

когда часть делится на пункты, пункт делится на подпункты, а подпункт делится на 

абзацы в количестве не более пяти.
Пример:

Статья 1. Налоговая ставка

 1................. (часть 1)
 2 : (абзац первый части 2)
1 )  ; (пункт 1 части 2)
2 ) .............. : (пункт 2 части 2)
а ) ................; (абзац первый подпункта "а" пункта 2 части 2)
 ; (абзац второй подпункта "а" пункта 2 части 2)
 ; (абзац третий подпункта "а" пункта 2 части 2)
б ) ..............  (подпункт "б" пункта 2 части 2)

Недопустимо деление последнего в статье подпункта на абзацы, начинающиеся 

с прописной буквы, например:

Статья 2

1 ..............................

1 ) .......................

2) ........
а ) ........
б ;.........
абзац...
абзац...
Абзац.1

В случае если статья состоит из одной части, то часть не обозначается. Подобная 

статья после двоеточия может иметь пункты, которые нумеруются арабскими цифрами 

с закрывающей круглой скобкой. Такие статьи рекомендуется оформлять следующим 

образом.
Пример:

Статья 2. Принципы гражданской службы

Принципами гражданской службы являются: (абзац первый статьи 2)

(абзац первый части 1)
(пункт 1 части 1)
(абзац первый пункта 2 части 1)
(подпункт "а" пункта 2 части 1)
(абзац первый подпункта "б" пункта 2 части 1) 
(абзац второй подпункта "б" пункта 2 части 1) 
(абзац третий подпункта "б" пункта 2 части 1)

1 Введение такого абзаца не допускается, так как будет неясно, к какой структурной единице он 
будет относиться (то ли абзац четвертый подпункта "б" пункта 2 части ], то ли абзац восьмой части 1 
данной статьи).
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1)
2)
3)

; (пункт 1 статьи 2) 
; (пункт 2 статьи 2) 
. (пункт 3 статьи 2)

Требования к оформлению статей законопроектов о внесении изменений в 

законодательные акты приведены в пункте 3.10 настоящих Правил.

Нумерация статей и глав законопроекта должна быть сквозной. Недопустима, 

например, отдельная нумерация статей каждой главы или отдельная нумерация глав 

каждого раздела.

Недопустимо изменять нумерацию статей, глав и разделов законодательного 

акта при внесении в него изменений и признании утратившими силу структурных 

единиц законодательного акта.

Недопустимо изменять нумерацию частей, пунктов и буквенное обозначение 

подпунктов статей законодательного акта при внесении в него изменений и признании 

утратившими силу структурных единиц статьи законодательного акта.

Если дополнения вносятся в конец структурной единицы законодательного акта, 

то необходимо продолжать имеющуюся нумерацию статей, глав и разделов (например, 

в законодательном акте последней статьей была статья 4 -  дополнить статьей 5; 

последней главой была глава 5 -  дополнить главой 6; последним разделом был 

раздел 6 -  дополнить разделом 7).

Если дополнения вносятся в конец структурной единицы статьи, то также 

необходимо продолжать имеющуюся нумерацию соответствующей структурной 

единицы статьи (например, в статье последней частью была часть 3 -  дополнить 

частью 4; в части последним пунктом был пункт 3 -  дополнить пунктом 4, в пункте 

последним подпунктом был подпункт "г"-  дополнить подпунктом ”д ”).

Если законодательный акт дополняется новыми структурными единицами 

между уже имеющимися, то их необходимо обозначать дополнительно цифрами, 

помещаемыми над основными цифровыми или буквенными обозначениями (например, 

глава 51, статья 71, статья 71'1, статья 71'2, статья 72, часть 21, пункт З3, 

подпункт "б1').

1.8. Нумерация структурных единиц законопроекта
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1.9. Статья, содержащая основные понятия (термины)

Статья, содержащая основные понятия (термины), используемые в 

законодательном акте, оформляется следующим образом:
Пример:

Статья 2. Основные понятия, используемые в настоящем Законе

Для целей настоящего Закона используются следующие основные понятия:
1 )  ;
2)  ;
3 ) ............ ;
4 ) ............ ;
5 ) ..............

ИЛИ

1. Для целей настоящего Закона используются следующие основные понятия:
1 )  ;
2)  ;
3 ) ............ ;
4 ) ............ ;
5 ) ...............
2. Иные понятия, используемые в настоящем Законе, применяются в том 

значении, в каком они используются в Федеральном законе от . "О...

или

Основные термины и понятия, используемые в настоящем Законе, применяются 
в том же значении, что и в Федеральном законе от ... № ... "О...".

1.10. Статья о вступлении в силу

В статье о вступлении в силу должно употребляться понятие "вступление в

силу".
Пример:

Настоящий Закон вступает в силу с 1 июля 2022 года, 

или

Настоящий Закон вступает в силу со дня его официального опубликования, 

или

1. Настоящий Закон вступает в силу со дня его официального опубликования, 
за исключением положений, для которых настоящей статьей установлены иные сроки 
вступления их в силу.
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2. Подпункт "а" пункта 2 части 1, абзац второй подпункта "б" пункта 3 части 2, 
части 9 и 10, абзацы четвертый и пятый подпункта "в" пункта 11 части 11 статьи 1 
настоящего Закона вступают в силу с 1 января 2023 года.

3. Пункты 1 и 2 части 3 статьи 2 настоящего Закона вступают в силу с 1 января 
2024 года.

1.11. Примечание к статье

Целесообразно избегать включения в законопроект примечаний к структурным 

единицам законодательного акта. Такого рода положения необходимо формулировать в 

качестве самостоятельных структурных единиц статьи или включать непосредственно 

в текст той структурной единицы, к которой они относятся.

Юридическая сила примечания и структурной единицы законодательного акта, к 

которой оно относится, одинакова.

Примечание обозначается словом "Примечание", печатается с абзацного отступа 

строчными буквами с первой прописной и располагается после текста статьи 

законодательного акта. После слова "Примечание" ставится точка. Текст примечания 

печатается в строку с обозначением примечания.

Пример:

Примечание. Г осударственный регистрационный знак признается
нестандартным и нечитаемым при несоответствии его требованиям государственного 
стандарта.

Слово "Примечание" употребляется во множественном числе, если примечаний 

несколько. В таком случае после слова "Примечания" ставится двоеточие, а текст 

каждого примечания печатается с абзацного отступа строчными буквами с первой 

прописной и обозначается арабской цифрой с точкой, означающей порядковый номер 

примечания.
Пример:

Примечания:
1. Знак "+" обозначает, что показатель необходимо применять.
2. Знак обозначает, что показатель не применяется.

В случае если в статье имелось одно примечание и возникла необходимость 

дополнить статью вторым примечанием, то примечание следует изложить в новой 

редакции, соблюдая правила его оформления.
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Законопроекты могут иметь приложения, в которых помещаются различного 

рода перечни, таблицы, карты, образцы бланков, документов, схем и так далее.

В приложения должны помещаться только те положения законодательного акта, 

которые невозможно изложить в стандартной форме статьи законодательного акта, но 

которые должны быть урегулированы на уровне законодательного акта.

Юридическая сила приложения и законодательного акта, к которому оно 

относится, одинакова.

В тексте законопроекта на все приложения приводятся ссылки.

Если к законопроекту имеется несколько приложений, то они нумеруются 

арабскими цифрами без указания знака №. При ссылках на приложения в тексте 

законопроекта знак № не указывается.
Пример:

...согласно приложению 4 к настоящему Закону...

На первом листе приложения к законопроекту в правом верхнем углу 

располагается обозначение приложения, которое состоит из слова "Приложение", 

напечатанного строчными буквами с первой прописной, и размещенного под ним 

наименования законодательного акта, указанного в дательном падеже.
Пример:

Приложение
к Закону Мурманской области 
"О налоге на имущество
организаций"

или

Приложение 2
к Закону Мурманской области 
"О муниципальной службе
в Мурманской области"

Наименование приложения печатается по центру страницы полужирным 

шрифтом строчными буквами с первой прописной.
Пример:

Наименование приложения

Особенности оформления приложения к законопроекту приведены в пункте 4.1 

настоящих Правил.

1.12. Приложение к законопроекту
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При введении в текст законопроекта сокращения какого-либо термина 

применяется оборот: "(далее -  ..

Если в дальнейшем будет использовано не только введенное сокращение, но и 

полный вариант термина, применяется оборот: "(далее также

Если законопроект содержит приложение, то в текст приложения к 

законопроекту сокращение термина, к которому ранее применено сокращение в тексте 

законопроекта, не вводится.

Раздел 2. Порядок употребления ссылок

2.1. Ссылки на статьи законопроекта 
и на другие законодательные акты

Ссылки в статьях на другие статьи законопроекта, а также на ранее принятые 

законодательные акты применяются только в случае, если необходимо показать 

взаимную связь правовых норм, пояснить какое-то правовое положение или избежать 

повторений.

2.2. Употребление ссылок и действие законодательного акта

Ссылки можно делать только на вступившие в силу законодательные акты. 

Ссылки на утратившие силу законодательные акты и на законопроекты недопустимы.

2.3. Необходимые реквизиты, употребляемые при ссылках

При необходимости сделать ссылку на законодательный акт указываются вид 

законодательного акта, дата подписания законодательного акта, его регистрационный 

номер и наименование законодательного акта.

Вид конкретного законодательного акта указывается с прописной буквы.
Пример:

...регулируются Законом Мурманской области от 01.10.2001 № 555-01-ЗМО
"О ...".

1.13. Оформление сокращений в законопроекте
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...регулируются Федеральным законом от 29.12.1998 № 600-ФЗ "О ..." 
и Законом Мурманской области от 01.10.2001 № 777-01-ЗМО "О ...".

или

...регулируются Законом Мурманской области от 01.10.1999 № 444-01-ЗМО 
"О ..." и Законом Мурманской области от 01.10.2001 № 777-01-ЗМО "О ...".

2.4. Оформление неоднократных ссылок

При неоднократных ссылках на один и тот же законодательный акт во всех 

случаях указываются полные реквизиты законодательного акта, на который делаются 

ссылки. Применять сокращения при оформлении таких ссылок не допускается.

2.5. Оформление ссылок на Конституцию Российской Федерации, 
кодексы Российской Федерации

Ссылки на Конституцию Российской Федерации оформляются следующим 

образом:
Пример:

...в соответствии с частью 1 статьи 5 Конституции Российской Федерации...

При ссылке на кодекс дата подписания, регистрационный номер и номер части 

кодекса (если таковой имеется) не указываются.
Пример:

...в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации...

или

...на основании Налогового кодекса Российской Федерации...

При ссылках на статью кодекса, состоящего из нескольких частей, принятых 

различными законодательными актами, номер части кодекса не указывается.
Пример:

...в порядке, установленном статьей 20 Налогового кодекса Российской 
Федерации...

или

...в соответствии со статьей 924 Гражданского кодекса Российской Федерации...

или
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2.6. Обозначение структурных единиц 
законодательного акта при ссылках

Обозначения разделов, подразделов, глав, статей, частей, пунктов при ссылках 

на них указываются цифрами, обозначения подпунктов указываются строчными 

буквами русского алфавита в кавычках.
Пример:

разделы III и IV 

или

глава 5 

или

подпункт "в" пункта 1 части 2 статьи 5

или

подпункт "а " пункта 2 части 1 статьи 5

2.7. Обозначение абзацев при ссылках

Обозначения абзацев при ссылках на них указываются словами.
Пример:

...в абзаце втором подпункта "а" пункта 1 части 1 статьи 33... 

или

...в соответствии с абзацем первым подпункта "б" пункта 2 части 1 статьи 33...

При этом первым считается тот абзац, с которого начинается структурная 

единица, в составе которой он находится.
Пример:

Статья 33. Сертификация

 1............................ : (абзац первый части 1)
1 )  : (абзац первый пункта 1 части 1)
а ) ..........................: (абзац первый подпункта "а" пункта 1 части 1)
 ; (абзац второй подпункта "а” пункта 1 части 1)
б )  ; (подпункт "б" пункта 1 части 1)
2 ) ........................ : (абзац первый пункта 2 части 1)
а ) ..........................: (абзац первый подпункта "а" пункта 2 части 1)
 ; (абзац второй подпункта "а" пункта 2 части 1)
б ) .........................  (подпункт "б" пункта 2 части 1)
 2...........................  (часть 2)
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2.8. Последовательность указания структурных единиц 
законодательного акта при ссылках

При необходимости дать ссылку не на весь законодательный акт, а только на его 

структурную единицу сначала указывается эта единица (начиная с наименьшей).
Пример:

...регулируются подпунктом "а" пункта 4 части 2 статьи 10 Закона Мурманской 
области от ... № ... "О ...".

2.9. Оформление ссылок на структурные единицы 
одного и того же законодательного акта

Ссылки на структурные единицы одного и того же законодательного акта 

оформляются следующим образом:
Пример:

...содержащиеся в главе 3 настоящего Закона... 

или

...в связи с положениями настоящей главы... 

или

...в соответствии с настоящей статьей...

или

...в соответствии с настоящей частью... 

или

...содержащиеся в части 2 настоящей статьи... 

или

...в соответствии с частью 1 статьи 5 настоящего Закона...

или

...в соответствии с пунктом 21 части 4 статьи 5 настоящего Закона...

или

...в соответствии с пунктом 1 части 1 настоящей статьи... 

или

...регулируется подпунктом "б" пункта 2 части 3 статьи 5 настоящего Закона...
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2.10. Ссылки на акты разной юридической силы

Ссылки в законодательных актах могут даваться на законодательные акты 

высшей или равной юридической силы. Ссылки на нормативные правовые акты 

низшей юридической силы или их отдельные структурные единицы не допускаются 

(например, ссылка в законодательном акте на постановление Правительства 

Российской Федерации, постановление Правительства Мурманской области).

Раздел 3. Внесение изменений в законодательные акты

3.1. Приведение законодательства в соответствие 
с вновь принимаемым законодательным актом 

путем внесения изменений в законодательные акты

Для приведения законодательных актов в соответствие с вновь принятым 

федеральным конституционным законом, федеральным законом или законом 

Мурманской области, устранения множественности правовых норм по одним и тем же 

вопросам готовятся предложения о приведении законодательства в соответствие с 

вновь принимаемым законодательным актом путем внесения изменений в 

законодательные акты.

3.2. Что считается внесением изменений

Внесением изменений считается: 

замена слов, цифр;

исключение слов, цифр, предложений;

исключение структурных единиц не вступившего в силу законодательного акта; 

новая редакция структурной единицы законодательного акта; 

дополнение структурной единицы статьи законодательного акта новыми 

словами, цифрами или предложениями;

дополнение законодательного акта структурными единицами.
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3.3. Порядок внесения изменений в законодательные акты 
при принятии законодательных актов, 

предусматривающих новое правовое регулирование

Одновременно с законопроектами, предусматривающими новое правовое 

регулирование, следует вносить самостоятельные законопроекты о законодательных 

актах или их структурных единицах, подлежащих изменению.

Наличие в законопроектах, предусматривающих новое правовое регулирование, 

статей, содержащих внесение изменений в законодательные акты или их структурные 

единицы, не допускается.

Исключение из данного правила составляют законопроекты об областном 

бюджете и законопроекты о бюджете Территориального фонда обязательного 

медицинского страхования Мурманской области, в которых допускается наличие 

статей о приостановлении действия или о продлении действия законодательных актов 

или их структурных единиц.

3.4. Законодательный акт, 
в который могут вноситься изменения

Изменения всегда вносятся только в основной законодательный акт.

Вносить изменения в основной законодательный акт путем внесения изменений 

в изменяющий его законодательный акт недопустимо2.

Допускается внесение изменений в изменяющий законодательный акт, который
о

был официально опубликован, но в силу еще не вступил .

2 Содержание статьи о внесении изменений в основной законодательный акт не остается в том 
законодательном акте, которым эта статья принята. Со дня вступления в силу законодательного акта, 
изменяющего основной законодательный акт, содержание статьи о внесении изменений в основной 
законодательный акт переходит в основной законодательный акт, изменяя, дополняя или излагая в 
новой редакции его структурные единицы. Поэтому после вступления в силу статьи о внесении 
изменений в основной законодательный акт какое-либо ее изменение является формально 
бессмысленным. Такое изменение останется в изменяющем законодательном акте и никогда не попадет в 
основной законодательный акт, поскольку один и тот же нормативный правовой акт не может вступить в 
силу несколько раз.

3 Например, опубликованный закон о внесении изменений в основной законодательный акт 
вступает в силу с 1 января 2023 года. До наступления этой даты возможно внести в него изменения, при 
этом закон о внесении изменений в изменяющий законодательный акт должен вступить в силу 
не позднее 31 декабря 2022 года.
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3.5. Недопустимость внесения 
в постоянно действующий законодательный акт 

правовых норм временного характера

Внесение в основной законодательный акт правовых норм временного характера 

не допускается.

При необходимости установить временное (отличающееся от 

общеустановленного) правовое регулирование по определенным вопросам 

принимается самостоятельный законодательный акт.

3.6. Оформление наименования законопроекта, 
вносящего изменения в законодательные акты

В наименовании законопроекта о внесении изменений в законодательные акты 

не допускаются уточняющие формулировки, такие как "в части...", "в связи..." и тому 

подобное, в том числе заключенные в скобки, а также не приводятся реквизиты 

законодательного акта, в который вносятся изменения. При наличии такой 

формулировки необходимо исключить ее из наименования законопроекта во время 

подготовки его к принятию во втором чтении.

Независимо от содержания законопроекта, то есть независимо от того, имеются 

ли в тексте законопроекта замена слов, цифр, исключение слов, цифр или предложений, 

исключение структурных единиц не вступившего в силу законодательного акта, новая 

редакция структурной единицы законодательного акта, дополнение структурной 

единицы статьи законодательного акта новыми словами, цифрами или предложениями 

либо дополнение законодательного акта структурными единицами наименование 

законодательного акта всегда содержит только слово "изменение" в соответствующем 

числе и оформляется следующим образом:
Пример:

О внесении изменения 
в Закон Мурманской области "О ..."

или

О внесении изменений 
в Закон Мурманской области "О ..."

Если изменения вносятся в несколько структурных единиц законодательного 

акта или вносится несколько изменений в одну структурную единицу законодательного 

акта, в наименовании законопроекта слово "изменение" употребляется во 

множественном числе.



При внесении изменений в два (не более) законодательных акта наименование 

законопроекта оформляется следующим образом:
Пример:

О внесении изменений 
в Закон Мурманской области "О ..." 
и Закон Мурманской области "О ..."

Не допускается использование формулировки "О внесении изменений в законы 

Мурманской области "О..." и "О...".

При внесении изменений в несколько (более двух) законодательных актов 

наименование законопроекта оформляется следующим образом:
Пример:

О внесении изменений 
в отдельные законодательные акты 

Мурманской области

При внесении одного изменения в законодательный акт наименование 

законодательного акта оформляется следующим образом:
Пример:

О внесении изменения в 
Закон Мурманской области "О ..."

Если изменение (изменения) вносятся только в приложение к законопроекту, 

изменяющий законодательный акт называется "О внесении изменения в Закон 

Мурманской области "О ..." или "О внесении изменений в Закон Мурманской области 

"О ...".

3.7. Конкретизация наименования законопроекта, 
вносящего изменения в законодательные акты

При внесении одного изменения в одну статью одного законодательного акта 

наименование законодательного акта оформляется следующим образом:
Пример:

О внесении изменения 
в статью 16 Закона Мурманской области "О ..."

При внесении изменений в одну или две (не более) статьи законодательного акта 

наименование законопроекта следует конкретизировать.
Пример:

О внесении изменений 
в статью 5 Закона Мурманской области "О ..."
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О внесении изменений 
в статьи 5 и 10 Закона Мурманской области "О ..."

При внесении таких изменений в два (не более) законодательных акта 

наименование законопроекта оформляется следующим образом:
Пример:

О внесении изменений 
в статью 5 Закона Мурманской области "О ..." 

и статью 14 Закона Мурманской области "О ..."

или
О внесении изменений 

в Закон Мурманской области "О ..." 
и статью 5 Закона Мурманской области "О ...”

3.8. Оформление наименование законопроекта, 
содержащего статьи о внесении изменений в законодательные акты 

и статью с признанием утратившим силу законодательного акта 
(с признанием утратившими силу структурных единиц 

законодательного акта) или перечнем законодательных актов, 
подлежащих признанию утратившими силу

Если в законопроекте одновременно со статьями о внесении изменений в 

законодательные акты содержится статья с признанием утратившим силу 

законодательного акта (с признанием утратившими силу его структурных единиц) или 

перечнем законодательных актов, подлежащих признанию утратившими силу, то 

наличие такой статьи обязательно должно быть отражено в наименовании 

законопроекта.
Пример:

О внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Мурманской области 

и признании утратившим силу Закона Мурманской области "О ..."

или

О внесении изменений 
в Закон Мурманской области "О ..." и признании утратившими 

силу отдельных законодательных актов (положений 
законодательных актов) Мурманской области

или

О внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Мурманской области 

и признании утратившими силу Закона Мурманской области "О ..." 
и отдельных положений законодательных актов Мурманской области

или
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3.9. Указание реквизитов законодательного акта 
при внесении в него изменений

При внесении изменений в законодательный акт обязательно указываются вид 

законодательного акта, дата его подписания, регистрационный номер и наименование 

законодательного акта, а также указывается, вносилось ли в данный законодательный 

акт изменение (изменения).

При внесении изменений в законодательный акт, в который ранее вносилось 

изменение (изменения), применяется оборот:

"(с последующим изменением)" -  в случае, если в законодательный акт 

вносилось одно изменение;

"(с последующими изменениями)" -  в случае, если в законодательный акт 

вносилось два и более изменений.
Пример:

Внести в Закон Мурманской области от 29.12.1998 № 600-01-ЗМО "О ..."
(с последующим изменением) следующие изменения:

или

Внести в Закон Мурманской области от 10.03.2020 № 1278-01-ЗМО "О ..." 
(с последующими изменениями) следующие изменения:

3.10. Оформление статей законопроекта 
о внесении изменений в законодательные акты

Законопроект о внесении изменений в законодательный акт, а также 

законопроект, содержащий перечень законодательных актов, признаваемых 

утратившими силу, имеют особую структуру статьи. Такая статья:

не имеет наименования;

может не иметь обозначения;

делится на пункты, нумеруемые арабскими цифрами с закрывающей круглой 

скобкой.

Пункты могут подразделяться на подпункты, обозначаемые строчными буквами 

русского алфавита с закрывающей круглой скобкой. Подпункты (при необходимости 

дальнейшего расширения) могут подразделяться на абзацы.

Структурные единицы такой статьи печатаются со строчной буквы и отделяются 

друг от друга точкой с запятой.
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Пример:

Внести в Закон Мурманской области от ... № ... "О..." следующие изменения:
1 ) ............ ; (пункт 1)
2 ) ............ ; (пункт 2)
3 ) ............ : (абзац первый пункта 3)
а ) .............: (подпункт "а" пункта 3)
б ) ................ ; (абзац первый подпункта "б” пункта 3)
.................; (абзац второй подпункта "б” пункта 3)
................. ; (абзац третий подпункта "б" пункта 3)
4 ) ..............  (пункт 4)

или

Признать утратившими силу:
1)  ; (пункт 1)
2) .........; (пункт 2)
3) .........; (пункт 3)
4) .........  (пункт 4)

3.11. Использование кавычек 
при оформлении внесения изменений

При внесении изменений в законодательный акт соответствующий текст 

заключается в кавычки.

3.12. Последовательность изложения 
внесения изменений в законодательный акт

Вносимые в законодательный акт изменения должны излагаться 

последовательно (постатейно) с указанием конкретной структурной единицы, в 

которую вносятся изменения.
Пример:

Внести в Закон Мурманской области от ... № ... "О ..." следующие изменения:
1) в статье 1:
а ) ................. ;
б ) .................;
2) статью 2 ...;
3) в статье 3:
а ) ................. ;
б ) ...................

3.13. Последовательность указания 
структурных единиц при внесении изменений

При внесении изменения в законодательный акт сначала указывается, какая 

структурная единица изменяется, потом указывается характер изменений. Внесение



изменений в законодательный акт следует оформлять начиная с наименьшей 

структурной единицы.
Пример:

в части 2 статьи 6 слова ".......... " заменить словами."..........."

или

в пункте 4 части 1 статьи 2 слова" "и  слова".........." исключить

или

подпункт "в" пункта 2 части 1 статьи 7 изложить в следующей редакции:
" в ) .................."

3.14. Недопустимость внесения изменений 
в обобщенной форме

Внесение изменений в обобщенной форме в законодательный акт (замена слов и 

словосочетаний с использованием формулировки "по тексту") не допускается.

Каждое изменение должно быть оформлено отдельно с указанием конкретной 

структурной единицы законодательного акта, которая изменяется.

Данное правило распространяется и на случаи замены или исключения одних и 

тех же слов в нескольких статьях законодательного акта.
Пример:

Внести в Закон Мурманской области от ... № ... "О ..." следующие изменения:
1) в статье 1 слова " " заменить словами "............. ";
2) в статье 2 слова "............" заменить словами "............
3) в статье 3 слова "............" заменить словами ”............. ”.

или

Внести в Закон Мурманской области от ... № ... "О ..." следующие изменения:
1) в статье 1 слова" " исключить;
2) в статье 2 слова "............" исключить;
3) в статье 3 слова"............" исключить.

Исключение из данного правила может составлять только внесение изменений в 

обобщенной форме в одну статью законодательного акта или ее структурную единицу. 

Если в эту статью или ее структурную единицу никакие другие изменения не вносятся, 

а заменяемые или исключаемые слово или слова везде употреблены в одном и том же 

числе и падеже, то такое изменение оформляется следующим образом:
Пример:

в статье 10 слова ".........." заменить словами."..........."
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статью 10 после слов ".........." дополнить словами ".......... "

В случае если в структурной единице статьи одно и то же слово, которое 

предлагается заменить или исключить, встречается несколько раз, термин "слово" 

употребляется в единственном числе.
Пример:

в статье 10 слово "......... " исключить.

3.15. Замена слов в статье законодательного акта, 
употребленных в разных числе и падеже

Если в статье законодательного акта необходимо произвести замену слова или 

слов в нескольких случаях и заменяемое слово или слова употреблены в разных числах 

и падежах либо в одном и том же числе, но в разных падежах, либо в одном и том же 

падеже, но в разных числах, а другие изменения в эту статью или ее структурную 

единицу не вносятся, то может применяться следующая формулировка:
Пример:

в статье 10 слова ''{слова указываются в именительном падеже единственного 
числа)" в соответствующих числе и падеже заменить словами "{слова указываются в 
именительном падеже единственного числа)" в соответствующих числе и падеже.

или

в статье 10 слова "{слова указываются в именительном падеже единственного 
или множественного числа)" в соответствующем падеже заменить словами "(слова 
указываются в именительном падеже единственного ши множественного числа)" в 
соответствующем падеже.

или

в статье 10 слова "(слова указываются в именительном падеже единственного 
числа)" в соответствующем числе заменить словами "(слова указываются в 
именительном падеже единственного числа)" в соответствующем числе.

3.16. Замена цифровых обозначений

При необходимости заменить цифровые обозначения употребляется термин 

"цифры", а не "числа".
Пример:

цифры "35" заменить цифрами "45"

или



цифры "12,14,125" заменить цифрами "13, 15, 126"

или

цифры "2.1 -  2.4" заменить цифрами "2.1 -  2.6"

Не допускается использование следующих формулировок:

цифры "25 796 ООО", "26 896 ООО" заменить соответственно цифрами 
"26 796 ООО", "28 896 ООО"

3.17. Замена цифровых обозначений и слов

При необходимости заменить слова и цифры употребляется термин "слова".

Пример:

слова "в 50 раз" заменить словами "в 100 раз"

3.18. Внесение дополнений в структурные единицы статьи

При внесении в статью, структурные единицы статьи (часть, пункт, подпункт, 

абзац) дополнений в виде слов (цифр) указываются слова, после которых это 

дополнение должно находиться.
Пример:

статью 1 после слов ".........." дополнить словами ".......... "

или

абзац второй подпункта "б" пункта 2 части 1 статьи 7 после слов ".......... "
дополнить словами ".......... "

При внесении в статью, структурные единицы статьи (часть, пункт, подпункт, 

абзац) дополнений в виде предложений, которые необходимо поместить между уже 

имеющимися предложениями, применяется следующая формулировка:
Пример:

часть 1 статьи 1 дополнить новым вторым предложением следующего 
содержания:"........... "

или

часть 1 статьи 1 дополнить новыми вторым и третьим предложениями 
следующего содержания: "............"
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В случае, если дополняется словами структурная единица статьи (часть, пункт, 

подпункт, абзац) и это дополнение должно находиться в конце соответствующей 

структурной единицы, применяется следующая формулировка:
Пример:

пункт 1 части 1 статьи 1 дополнить словами ".......... "

При этом знак препинания, употребленный в конце дополняемой структурной 

единицы, сохраняется без указания на него после внесенного дополнения.

В случае, если структурная единица статьи законодательного акта дополняется 

предложением, которое должно находиться в конце соответствующей структурной 

единицы, применяется следующая формулировка:
Пример:

подпункт "в" пункта 2 части 1 статьи 7 дополнить предложением следующего 
содержания:"............ "

3.19. Дополнение статьи структурными единицами

При дополнении статьи законодательного акта структурными единицами, 

которые необходимо расположить соответственно между уже имеющимися частями, 

пунктами или подпунктами, новые структурные единицы обозначаются дополнительно 

цифрами, помещаемыми над основными цифровыми или буквенными обозначениями. 
Пример:

дополнить частью 2 следующего содержания:
"21.................:

1 ) ............. ;
2 )  "

или

часть 2 дополнить пунктом З3 следующего содержания:
” 3 3 ) ...........................

ИЛИ

пункт 3 части 4 дополнить подпунктом "б1" следующего содержания:
"б1) .........

При дополнении статьи законодательного акта структурными единицами, 

которые необходимо расположить соответственно в конце статьи, части, пункта или 

п од п ун кта , в обязательном порядке указываются порядковые номера новых 

структурных единиц.
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Пример:

статью 2 дополнить частью 3 следующего содержания:
п 3  п

ИЛИ

часть 5 статьи 6 дополнить пунктом 4 следующего содержания:
"4)............. "

или

пункт 3 части 3 статьи 7 дополнить подпунктом "д" следующего содержания:
" Д ) ........................"

Необходимая в ряде таких случаев замена знака препинания осуществляется при 

подготовке текущей редакции законодательного акта (без оговорки в тексте 

законопроекта).

3.20. Дополнение структурных единиц статьи абзацами

В целях сохранения структуры статьи:

дополнить абзацами возможно только подпункт пункта части статьи;

при необходимости между уже имеющимися абзацами включить новый абзац 

дается новая редакция подпункта. Недопустимо включение нового абзаца путем 

замены действующего абзаца двумя (или более) новыми;

при признании абзаца утратившим силу пересчет последующих абзацев не 

производится. Утративший силу абзац участвует в подсчете абзацев при последующем 

внесении изменений в данную структурную единицу.

3.21. Дополнение законодательного акта структурной единицей 
на стыке структурных единиц законодательного акта

При дополнении законодательного акта статьей (главой) на стыке 

соответственно глав (разделов), указывается точное месторасположение дополняемой 

статьи (главы) со ссылкой на соответствующую главу (раздел) законодательного акта.
Пример:

главу 1 дополнить статьей 141 следующего содержания:
"Статья 141...........
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раздел 1 дополнить главой 41 следующего содержания: 
"Глава 41...............

или

3.22. Оформление внесения изменений 
в различные структурные единицы статьи

Внесение нескольких изменений в различные структурные единицы статьи 

законодательного акта оформляется следующим образом:

Пример:

Внести в Закон Мурманской области от ... № ... "О ..." (с последующими 
изменениями) следующие изменения:

1) в статье 2:
а) в части 1 слова ".......... " заменить словами "...........", после слов "..........."

дополнить словами ".........
б) часть 2 после слов ".......... " дополнить словами "..........
в) часть 3 дополнить пунктом 7 следующего содержания:
”7 ) ............
г) часть 4 дополнить предложением следующего содержания: ".........
д) в части 6 слова "..........” и слова.".......... " исключить;
2) в пункте 2 части 2 статьи 3 второе предложение исключить;
3) статью 4 изложить в следующей редакции:
"Статья 4...........

4) в статье 5 слова" " заменить словами.".............. ";
5) в пункте 2 части 3 статьи 7 слова ” " исключить;
6) статью 8 дополнить словами "............ ".

или

Внести в статью 8 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..."
(с последующим изменением) следующие изменения:

1) в наименовании слова ".......... " заменить словами ".......... ";
2) часть 1 дополнить словами "............. ";
3) часть 3 изложить в следующей редакции:
i n  II

3.23. Оформление одновременного внесения изменений 
в законодательный акт и признания утратившими силу 

структурных единиц данного законодательного акта

При одновременном внесении изменений в законодательный акт и признании 

утратившими силу отдельных структурных единиц данного законодательного акта 

положения о внесении изменений и об утрате силы располагаются в одной статье. При 

этом вносимые изменения и признание утратившими силу должны быть изложены
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последовательно (постатейно).
Пример:

Внести в Закон Мурманской области от ... № ... "О ..." следующие изменения:
1) в статье 1 слова"............ " заменить словами "............
2) часть 1 статьи 2 дополнить словами "...........
3) в пункте 2 части 2 статьи 3 слова"............. " исключить;
4) статью 5 признать утратившей силу;
5) часть 1 статьи 6 изложить в следующей редакции:
111 и ,А............ 5
6) пункт 1 части 4 статьи 7 признать утратившим силу.

3.24. Оформление внесения одного изменения 
в законодательный акт

При необходимости изложить одну структурную единицу законодательного акта 

либо одну структурную единицу статьи законодательного акта в новой редакции 

применяется следующая формулировка:
Пример:

О внесении изменения 
в статью 16 Закона Мурманской области "О ..."

Внести в статью 16 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." 
изменение, изложив ее в следующей редакции:

"Статья 16...........

или

Внести в часть 2 статьи 16 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." 
изменение, изложив ее в следующей редакции:

"2................ ".

или

Внести в пункт 1 части 2 статьи 16 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." 
изменение, изложив его в следующей редакции:

"1 ) ;".

или

Внести в подпункт "а" пункта 1 части 2 статьи 16 Закона Мурманской области 
от ... № ... "О ..." изменение, изложив его в следующей редакции:

"а )............. ;".

или

Внести в абзац первый подпункта "а" пункта 1 части 2 статьи 16 Закона 
Мурманской области от ... № ... "О ..." изменение, изложив его в следующей редакции: 

"а ) ............
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Внести в абзац второй подпункта "а" пункта 1 части 2 статьи 16 Закона 
Мурманской области от ... № ... "О ..." изменение, изложив его в следующей редакции:

I I  . и

или

Таким же образом вносится изменение в случае дополнения законодательного 

акта новой структурной единицей либо дополнение статьи или структурной единицы 

статьи новыми структурными единицами, словами, цифрами или предложениями, 

исключения из законодательного акта слов, цифр или предложений, а также в случае 

замены слов или цифр.
Пример:

О внесении изменения 
в Закон Мурманской области "О ..."

Внести в Закон Мурманской области от ... № ... "О ..." изменение, дополнив его 
статьей 161 следующего содержания:

"Статья 161...........

или

О внесении изменения 
в статью 16 Закона Мурманской области "О ..."

Внести в статью 16 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." 
изменение, дополнив ее частью 3 следующего содержания:

"3.............. ".

или

Внести в часть 2 статьи 16 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." 
изменение, дополнив ее пунктом 3 следующего содержания:

”3 ) ...........

или

Внести в пункт 4 части 2 статьи 16 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." 
изменение, дополнив его подпунктом "г" следующего содержания:

" г ) ............ ;".

или

Внести в подпункт "а" пункта 5 части 2 статьи 16 Закона Мурманской области 
от ... № ... "О ..." изменение, дополнив его абзацем следующего содержания:

II « II

ИЛИ

Внести в часть 2 статьи 16 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." 
изменение, дополнив ее словами "............. ".



29

Внести в часть 2 статьи 16 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." 
изменение, заменив слово "............. " словом "............ ".

или

Внести в часть 2 статьи 16 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." 
изменение, исключив из нее второе предложение.

или

Внести в часть 2 статьи 16 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." 
изменение, исключив из нее слова ".....................".

3.25. Оформление внесения изменений 
в несколько законодательных актов

В законопроекте о внесении изменений в несколько законодательных актов 

изменения, вносимые в каждый законодательный акт, оформляются самостоятельными 

статьями.
Пример:

Статья 1

Внести в Закон Мурманской области от ... № ... "О ..." следующие изменения...

Статья 2

Внести в статью 16 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." следующие 
изменения...

Статья 3

Внести в статью 17 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." 
изменение, изложив ее в следующей редакции:

"Статья 17...........

или

Статья 4

Внести в статью 18 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." 
изменение, дополнив ее частью 3 следующего содержания:

"3.............. ".

Статья 5

Внести в часть 2 статьи 18 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." 
изменения, дополнив ее пунктами 4 и 5 следующего содержания:

"4 )........... ;
5 )  "•
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Статья 6

Внести в подпункт "б" пункта 2 части 2 статьи 18 Закона Мурманской области 
от ... № ... "О ..." изменения, дополнив его абзацами следующего содержания:

п

Статья 7

Внести в статью 19 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..."
изменение, заменив слова "............." словами "............ ".

Статья 8

Внести в статью 20 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..."
изменения, заменив слова "............. " словами "............ ", слова "............. " словами
" "и  слово "............." словом "............ ".

Статья 9

Внести в статью 21 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..."
изменение, исключив из нее слова "................... ".

Статья 10

Внести в статью 22 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..."
изменения, исключив из нее слова "................... "и  слова "......................".

Статья 11

Внести в Закон Мурманской области от ... № ... "О ..." изменение, дополнив его 
статьей 231 следующего содержания:

"Статья 231..........

В статьях законопроекта законодательные акты, подлежащие изменению, 

располагаются в хронологическом порядке (по дате их подписания). В пределах одной 

и той же даты подписания законодательные акты располагаются в порядке возрастания 

их регистрационных номеров.

При этом, если в какой-либо из статей такого законопроекта содержатся 

положения о признании утратившим силу законодательного акта, (признании 

утратившими силу структурных единиц законодательного акта) или перечень 

законодательных актов, подлежащих признанию утратившими силу, то такая статья 

оформляется следующим образом:
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Пример:

Статья 7

Признать утратившим силу Закон Мурманской области от ... № ... "О ...".

или

Статья 7

Статью 22 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." признать утратившей
силу.

или

Статья 7

Часть 2 статьи 22 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." признать 
утратившей силу.

или

Статья 7

Пункты 2 и 3 части 2 статьи 22 Закона Мурманской области от ... № ... "О ..." 
признать утратившими силу.

Требования к оформлению перечня законодательных актов, подлежащих 

признанию утратившими силу (полностью либо частично), приведены в пункте 5.6 

настоящих Правил.

3.26. Случаи необходимости принятия нового законодательного акта 
вместо внесения в него изменений

Новая редакция законодательного акта не допускается.

Законодатель принимает новый законодательный акт с одновременным 

признанием утратившим силу ранее действовавшего законодательного акта в случаях, 

если:

необходимо внести в законодательный акт изменения, требующие переработки 

законодательного акта по существу и не позволяющие ограничиться новой редакцией 

его отдельных структурных единиц;

необходимо внести в законодательный акт изменения, затрагивающие почти все 

его структурные единицы;

сохраняют значение только отдельные структурные единицы законодательного 

акта, причем частично.
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3.27. Новая редакция структурной единицы 
законодательного акта

Структурная единица законодательного акта излагается в новой редакции в 

случаях, если:

необходимо внести существенные изменения в данную структурную единицу;

неоднократно вносились изменения в текст структурной единицы 

законодательного акта.

Недопустимо изымать из текста законодательного акта структурную единицу, 

которую необходимо признать утратившей силу, путем ее поглощения новой 

редакцией.

3.28. Новая редакция приложения

При необходимости внести изменение в приложение, изложив его в новой 

редакции, текст новой редакции приложения включается в текст изменяющего 

законодательного акта, а не является приложением к нему.

Пример:

приложение изложить в следующей редакции:

"Приложение
к Закону Мурманской области 
"О..."

Наименование приложения

Текст приложения в новой редакции.".

Исключение из данного правила составляют законопроекты о внесении 

изменений в закон Мурманской области об областном бюджете, а также иные 

законопроекты, содержащие объемные приложения, в том числе в формате Excel, 

в которых допускается излагать приложения в новой редакции. Такие изменения 

оформляются следующим образом:
Пример:

приложение 2 изложить в новой редакции (прилагается)

или

приложения 5, 6, 9,10 и 11 изложить в новой редакции (прилагаются)



В этом случае на первом листе приложения к законопроекту в обозначении 

приложения указывается наименование основного закона Мурманской области, в 

который вносятся изменения.
Пример:

Приложение
к Закону Мурманской области
"Об областном бюджете..."

Раздел 4. Особенности оформления 
отдельных положений законопроекта

4.1. Оформление приложения с использованием 
индексационной нумерации его структурных единиц

При оформлении приложения к законопроекту может использоваться 

индексационная нумерация его структурных единиц. При этом приложение 

структурируется по разделам (подразделам) и соответствующим пунктам.

Пункты при необходимости подразделяются на подпункты, при этом каждый 

пункт (подпункт) должен составлять отдельное положение, то есть содержать 

законченную логическую единицу.

Разделы и подразделы, как правило, имеют заголовки, которые должны четко и 

кратко отражать содержание соответствующих разделов (подразделов). Пункты и 

подпункты заголовков не имеют.

Заголовок раздела (подраздела) состоит из номера и наименования раздела 

(подраздела), печатается строчными буквами с первой прописной по центру страницы 

полужирным шрифтом. Точка в конце заголовка не ставится.

Заголовок может быть обозначен словом "Раздел" ("Подраздел"), которое 

указывается перед номером раздела (подраздела).

При использовании индексационной нумерации структурных единиц 

приложения разделы, подразделы, пункты и подпункты обозначаются арабскими 

цифрами с точкой, начинаются с прописной буквы и заканчиваются точкой, при этом 

разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста приложения, 

подразделы (при наличии) -  в пределах раздела, пункты -  в пределах раздела или 

подраздела (при наличии), а подпункты -  в пределах пункта.

Если раздел или подраздел приложения состоит из одного пункта, нумерация к 

пункту не применяется.
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Номер подраздела включает соответственно номера раздела и подраздела, 

разделенные точкой, номер пункта -  номера раздела и пункта или номера раздела, 

подраздела (при наличии) и пункта, а номер подпункта -  номера раздела, пункта и 

подпункта или номера раздела, подраздела (при наличии), пункта и подпункта, 

разделенные точками.
Пример:

1. (раздел 1)
1.1. (пункт 1 раздела 1 или подраздел 1 раздела 1)
1.1.1. (подпункт 1 пункта 1 раздела 1 или пункт 1 подраздела 1 раздела 1)
1.1.1.1.; 1.1.1.2.; 1.1.1.3. (подпункты 1, 2, 3 пункта 1 подраздела 1 раздела 1)
1.1.2. (подпункт 2 пункта 1 раздела 1 или пункт 2 подраздела 1 раздела 1)
1.1.2.1.; 1.1.2.2.; 1.1.2.3. (подпункты 1, 2, 3 пункта 2 подраздела 1 раздела 1)
1.2. (пункт 2 раздела 1 или подраздел 2 раздела 1)
1.2.1. (подпункт 1 пункта 2 раздела 1 или пункт 1 подраздела 2 раздела 1)
1.2.1.1.; 1.2.1.2.; 1.2.1.3. (подпункты 1, 2, 3 пункта 1 подраздела 2 раздела 1)
1.2.2. (подпункт 2 пункта 2 раздела 1 или пункт 2 подраздела 2 раздела 1)
1.2.2.1.; 1.2.2.2.; 1.2.2.3. (подпункты 1, 2, 3 пункта 2 подраздела 2 раздела 1)
2. (раздел 2)
2.1. (пункт 1 раздела 2 или подраздел 1 раздела 2)
2.1.1. (подпункт 1 пункта 1 раздела 2 или пункт 1 подраздела 1 раздела 2)
2.1.1.1.; 2.1.1.2.; 2.1.1.3. (подпункты 1, 2, 3 пункта 1 подраздела 1 раздела 2)
2.1.2. (подпункт 2 пункта 1 раздела 2 ш и пункт 2 подраздела 1 раздела 2)
2.1.2.1.; 2.1.2.2.; 2.1.2.3. (подпункты 1, 2, 3 пункта 2 подраздела 1 раздела 2)
2.2. (пункт 2 раздела 2 или подраздел 2 раздела 2) и так далее

При использовании индексационной нумерации структурных единиц 

приложения количество номеров в нумерации его структурных единиц не должно 

превышать четырех.

При необходимости дальнейшего деления текста используют абзацы, не 

имеющие обозначения.

В случае, если абзац пункта (подпункта) составляет отдельное положение, то 

есть содержит законченную логическую единицу, абзац начинается с прописной буквы 

и заканчивается точкой.

В случае, если положения, содержащиеся в абзацах, приведены в виде 

перечислений внутри пункта или подпункта, абзацы начинаются со строчной буквы и 

отделяются друг от друга точкой с запятой.

4.2. Оформление формул

При необходимости в тексте законопроекта или приложения к нему могут быть 

использованы формулы.



Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, 

приводят непосредственно под формулой.

Пояснения каждого символа приводят с новой строки в той последовательности, 

в которой эти символы приведены в формуле. Первую строку пояснения начинают со 

слова "где".
Пример:

Размер дотации бюджету i-ro муниципального района на поддержку мер по 
обеспечению сбалансированности местных бюджетов определяется по следующей 
формуле:

Hi = Pi х (п - ФР1),

где Д1 -  дотация i-му муниципальному району на поддержку мер по 
обеспечению сбалансированности местных бюджетов;

Pi -  нормативные расходы местных бюджетов;
п -  процент покрытия расчетного финансового разрыва, равный 0,95;
<E>Pi -  расчетный финансовый разрыв.

Многоточие в ряду перечисляемых, складываемых, приравниваемых символов 

применяется в виде трех точек на нижней линии строки. Запятые, знаки сложения, 

вычитания и равенства ставят перед многоточием и после него.
Пример:

Scy6 = Sil + Si2 + Si3 + ... + Sin,

где Sil, Si2, Si3, ..., Sin -  объем субвенции, рассчитываемый для каждого 
муниципального образования.

Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках 

выполняемых математических операций, причем знак в начале следующей строки 

повторяют.

Рекомендуется использовать в формулах одного законопроекта либо буквы 

русского алфавита, либо буквы латинского алфавита.

4.3. Оформление таблиц

Для лучшей наглядности и удобства сравнения числовых значений показателей 

или однородной систематизированной информации при подготовке законопроекта 

могут быть применены таблицы.

При наличии нескольких таблиц они нумеруются арабскими цифрами с 

использованием порядковой нумерации в пределах текста законопроекта либо
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приложения к законопроекту (если таблица приведена в приложении). Знак "№" перед 

цифровым обозначением и точка после номера таблицы не ставится.

Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены в одной и той 

же единице величины, то данную единицу приводят над таблицей справа.

Таблица может иметь заголовок, который кратко и точно отражает ее 

содержание. Заголовок таблицы печатается строчными буквами с первой прописной по 

центру страницы полужирным шрифтом. Точка в конце заголовка таблицы не ставится.

При оформлении таблиц применяются следующие обязательные элементы 

таблицы: графы (колонки), строки (горизонтальные ряды), заголовки граф и строк, 

подзаголовки граф. Допускается включать в таблицу графу "Номер по порядку", 

а также нумеровать графы таблицы арабскими цифрами в первой строке таблицы.

Вертикальные и горизонтальные линии, разграничивающие графы и строки 

таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование 

таблицей.

Заголовки (подзаголовки) граф и строк в таблице должны быть краткими и четко 

сформулированными, указываются в именительном падеже и, как правило, в 

единственном числе.
Пример:

Приложение 13 
к Закону Мурманской области 
"Об областном бюджете..."
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Распределение межбюджетных трансфертов 
бюджетам муниципальных образований на ... год

Таблица 5

Межбюджетные трансферты 
бюджетам муниципальных образований в рамках 

государственной программы "..." на ... год
рублей

Наименование
муниципального

образования
Сумма Подпрограмма 2 Подпрограмма 3 Подпрограмма 4

Таблица 6

Межбюджетные трансферты 
бюджетам муниципальных образований в рамках 

государственной программы ".. ."на ... год
рублей

Наименование
муниципального

образования
Сумма Подпрограмма 2 Подпрограмма 3 Подпрограмма 4
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Примечания и сноски, относящиеся к данным таблицы, располагаются в конце 

таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы. Если в таблице имеются и 

сноски, и примечания, то в конце таблицы приводятся сначала сноски, а затем, через 

один межстрочный интервал, примечания. Сноски рекомендуется обозначать цифрами.
Пример:

Таблица 7

Утвержденная стоимость 
Территориальной программы государственных гарантий 
бесплатного оказания гражданам медицинской помощи 

в Мурманской области на ... год 
по источникам финансового обеспечения

Источники финансового обеспечения 
Территориальной программы 

государственных гарантий бесплатного 
оказания гражданам медицинской помощи 

в Мурманской области

Утвержденная стоимость Территориальной 
программы государственных гарантий 

бесплатного оказания гражданам медицинской 
помощи в Мурманской области на ... год

всего 
(тыс. руб.)

на 1 жителя 
(1 застрахованное лицо) 

в год (руб.)
1 3 4

**
*«*

..........* Текст.

.........** Текст.
***......  Текст.

Примечание......

4.4. Оформление внесения изменений в положения 
законодательного акта, изложенные в табличной форме

Внесение изменений в положения законодательного акта, изложенные в 

табличной форме, оформляется следующим образом:
Пример:

в приложении 9 строку

"Здравоохранение и спорт 394 09 113 202 767,1"

изложить в следующей редакции:

"Здравоохранение и спорт 394 09 115 802 767,1"

или

в приложении 9 строку

"Иные бюджетные 01 03 9910000030 800 50000,00"
ассигнования
исключить.
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При внесении дополнения в структурную единицу законодательного акта, 

изложенную в табличной форме, указывается строка, после которой это дополнение 

должно находиться.

Пример:

приложение 2 после строки

"Председатель 0, 0,643 0,579"
представительного органа 777
муниципального образования

дополнить строкой следующего содержания:

"Заместитель главы 0, 0,514 0,450"
муниципального образования, 636
избираемый представительным
органом муниципального
образования из своего состава

В случаях, когда трудно определить, что конкретно подлежит изменению в 

структурной единице законодательного акта (строка, позиция или что-то иное), 

рекомендуется излагать такие положения в новой редакции.

Раздел 5. Порядок оформления законопроектов, признающих 
законодательные акты утратившими силу

5.1. Приведение законодательных актов в соответствие 
с вновь принятым законодательным актом путем признания 

законодательных актов (их структурных единиц) утратившими силу

Для приведения законодательных актов в соответствие с вновь принятым 

федеральным конституционным законом, федеральным законом или законом 

Мурманской области, устранения множественности норм по одним и тем же вопросам 

готовятся предложения о приведении законодательства в соответствие с вновь 

принимаемым законодательным актом путем признания законодательных актов 

(их структурных единиц) утратившими силу.

5.2. Включение законодательных актов (их структурных единиц) 
в перечень законодательных актов, 

подлежащих признанию утратившими силу

В перечень законодательных актов, подлежащих признанию утратившими силу, 

включаются:

законодательные акты, подлежащие признанию утратившими силу полностью.



При этом отдельными позициями указывается как сам законодательный акт, так и все 

законодательные акты, которыми в текст основного законодательного акта ранее 

вносились изменения;

законодательные акты, подлежащие признанию утратившими силу частично, то 

есть если утрачивает силу не весь законодательный акт, а только его отдельные 

структурные единицы (в том числе абзацы).

5.3. Оформление перечней законодательных актов, 
подлежащих признанию утратившими силу

Перечень законодательных актов, подлежащих признанию утратившими силу, 

может быть самостоятельной статьей в законопроекте, устанавливающем новое 

правовое регулирование, может быть самостоятельной статьей в законопроекте о 

внесении изменений в законодательные акты, а также может быть самостоятельным 

законопроектом.

Одновременное внесение изменений в законодательный акт и признание 

утратившими силу структурных единиц этого же законодательного акта оформляется в 

соответствии с пунктом 3.23 настоящих Правил.

5.4. Реквизиты законодательного акта, указываемые при включении 
законодательного акта в перечень законодательных актов, 

подлежащих признанию утратившими силу

При включении каждого законодательного акта в перечень законодательных 

актов, подлежащих признанию утратившими силу, должны быть указаны вид 

законодательного акта, дата его подписания, регистрационный номер и наименование 

законодательного акта.

5.5. Признание утратившими силу законодательных актов 
(их структурных единиц), которыми в признаваемый утратившим силу 
законодательный акт (его структурные единицы) вносились изменения

При признании утратившим силу законодательного акта необходимо признавать 

утратившими силу в виде отдельных позиций все законодательные акты (их 

структурные единицы), которыми в данный законодательный акт вносились изменения.

Данное правило распространяется и на случаи признания утратившими силу 

таких структурных единиц законодательного акта как раздел (подраздел), глава, статья 

законодательного акта.
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При необходимости признать утратившей силу структурную единицу статьи 

законодательного акта (часть, пункт, подпункт или абзац) признавать утратившими 

силу законодательные акты (их структурные единицы), которыми в эту часть, пункт, 

подпункт или абзац вносились изменения, не требуется.

5.6. Включение законодательных актов в перечень 
законодательных актов, признаваемых утратившими силу

Каждый законодательный акт включается в перечень законодательных актов, 

подлежащих признанию утратившими силу (полностью либо частично), в виде 

отдельного пункта, который нумеруется арабской цифрой с закрывающей круглой 

скобкой.
Пример:

Признать утратившими силу:
1) Закон Мурманской области от . . . №. . .  "О...";
2) Закон Мурманской области от ... № ... "О внесении изменений в Закон 

Мурманской области "О...";
3) статью 12 Закона Мурманской области от ... № ... "О...";
4) статьи 13, 14 и 15 Закона Мурманской области от ... № ... "О...";
5) пункты 2 и 3 статьи 2.1 Закона Мурманской области от ... № ... "О...".

5.7. Признание утратившим силу законодательного акта, 
наименование которого было изменено

При признании утратившим силу всего законодательного акта, наименование 

которого было изменено, в перечень законодательных актов, подлежащих признанию 

утратившими силу, данный законодательный акт включается с его первоначальным 

наименованием. Законодательный акт, изменивший наименование первого 

законодательного акта, включается в перечень в виде отдельной позиции.

При признании утратившей силу структурной единицы законодательного акта, 

наименование которого было изменено, в перечень законодательных актов, 

подлежащих признанию утратившими силу, законодательный акт включается с 

измененным наименованием.

5.8. Признание утратившей силу структурной единицы 
законодательного акта, которой не было в его первоначальной редакции

При признании утратившей силу структурной единицы законодательного акта, 

которой не было в его первоначальной редакции (которая была дополнена позднее), в
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перечень законодательных актов, подлежащих признанию утратившими силу, в виде 

отдельной позиции включается данная структурная единица.

5.9. Порядок расположения законодательных актов в перечне
законодательных актов, подлежащих признанию утратившими силу

Законодательные акты в перечне законодательных актов, подлежащих 

признанию утратившими силу, располагаются в хронологическом порядке (по дате их 

подписания). В пределах одной и той же даты подписания законодательные акты 

располагаются в порядке возрастания их регистрационных номеров.

5.10. Оформление перечня законодательных актов, 
подлежащих признанию утратившими силу с разных дат

При необходимости установить в одном перечне законодательных актов, 

подлежащих признанию утратившими силу, разные даты, с которых законодательные 

акты признаются утратившими силу, перечень подразделяется на структурные 

единицы, формируемые в соответствии с конкретной датой утраты силы.

5.11. Признание утратившим силу законодательного акта, 
в котором осталась одна структурная единица после того,

как остальные утратили силу

Если в законодательном акте осталась одна статья или структурная единица 

после того, как остальные утратили силу, и она подлежит признанию утратившей силу, 

то необходимо признавать утратившим силу весь законодательный акт полностью, а не 

одну только эту статью или структурную единицу.

5.12. Признание утратившим силу законодательного акта, 
содержащего статьи о признании утратившими силу

других законодательных актов (их структурных единиц)

Если в законодательном акте имеются статьи, которыми признавались 

утратившими силу ранее изданные законодательные акты, то при необходимости 

признать утратившим силу данный законодательный акт он признается утратившим 

силу полностью независимо от наличия в нем таких статей.
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5.13. Включение в перечень законодательных актов, 
подлежащих признанию утратившими силу, 

законодательных актов временного характера

В перечни законодательных актов, подлежащих признанию утратившими силу, 

не включаются законодательные акты временного характера, срок действия которых 

истек. Законодательные акты временного характера в перечень законодательных актов, 

подлежащих признанию утратившими силу, включаются только в том случае, если 

срок их действия не истек.

Если действие законодательного акта временного характера или его структурной 

единицы было продлено на неопределенный срок, то в перечень включается как 

основной законодательный акт, так и продлевающий его действие законодательный 

акт.

5.14. Признание утратившими силу структурной единицы, 
содержащей указание на приложение, и самого приложения

Если подлежащая признанию утратившей силу структурная единица содержит 

указание на приложение, которое соответственно должно утратить силу, то в перечень 

законодательных актов, подлежащих признанию утратившими силу, помимо этой 

структурной единицы отдельным пунктом включается приложение.

5.15. Признание утратившим силу приложения, на которое 
в структурных единицах законодательного акта имеются ссылки

Если в структурной единице законодательного акта наряду со ссылкой на 

приложение содержатся положения, касающиеся других вопросов, сохраняющих свое 

значение, а приложение подлежит признанию утратившим силу полностью, то в 

перечень законодательных актов, подлежащих признанию утратившими силу, 

приложение включается отдельным пунктом, а ссылки подлежат корректировке в 

части, относящейся в приложению.

5.16. Признание утратившими силу 
структурных единиц приложения

Если приложение не может быть признано утратившим силу полностью, то в 

перечень законодательных актов, подлежащих признанию утратившими силу, 

включаются только отдельные структурные единицы приложения.



Пока не возникнет необходимость признать приложение полностью утратившим 

силу, признавать утратившей силу структурную единицу, в которой есть ссылка на это 

приложение или которая утверждала приложение, нельзя.

5.17. Употребление термина "отменить"

Если законодательный акт еще не вступил в силу, а необходимость в нем отпала, 

применяется термин "отменить".

Раздел 6. Порядок применения настоящих Правил

6.1. Применение требований настоящих Правил
к законопроектам, устанавливающим 

новое правовое регулирование

Законопроекты, устанавливающие новое правовое регулирование, оформляются 

в соответствии с настоящими Правилами.

В законодательные акты, подготовка которых осуществлялась в соответствии с 

настоящими Правилами, изменения вносятся также в соответствии с настоящими 

Правилами.

Признание утратившими силу каких-либо структурных единиц таких 

законодательных актов или признание законодательного акта утратившим силу 

полностью производится в соответствии с настоящими Правилами.

6.2. Применение требований настоящих Правил 
к законодательным актам, которые были приняты

до утверждения настоящих Правил, но не противоречат им

На законодательные акты, которые были приняты до утверждения настоящих 

Правил, но не противоречат им, также распространяется действие настоящих Правил.

Например, в полной мере Правила будут действовать в отношении ранее 

принятого закона Мурманской области, в котором статьи разделены на структурные 

единицы, пронумерованные арабскими цифрами с точкой, если никаких ссылок в 

тексте данного законодательного акта на то, чем является данная структурная единица 

(частью или пунктом), нет.
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6.3. Применение требований настоящих Правил к ранее принятым 
законодательным актам, не полностью отвечающим этим требованиям

В отношении ранее принятых законодательных актов, не полностью 

отвечающих требованиям настоящих Правил, они будут применяться в той части, в 

какой это допустимо без изменения или нарушения их формы и содержания (например, 

без учета разработанной настоящими Правилами структуры статьи).

При ссылках на структурные единицы существующих законодательных актов, 

внесении в них изменений и признании утратившими силу структурных единиц 

законодательных актов следует применять те обозначения структурных единиц, 

которые уже используются в данных законодательных актах.

6.4. О порядке применения пункта 6.3 настоящих Правил

Положения, содержащиеся в пункте 6.3 настоящих Правил, применяются на 

период действия законодательных актов, которые приняты до утверждения настоящих 

Правил и не отвечают их требованиям.

Данное исключение распространяется только на случаи, когда применение 

положений настоящих Правил невозможно.


